Metodicky pokyn pro studenty
pro zapisovani a absolvovani volitelnych predmétu
mezi fakultami Univerzity Karlovy v Praze

Vazené studentky, vaZzeni studenti,
nabizime Vam ,manudl” pro vybér volitelnych predmétd, zejména v nabidce ostatnich fakult UK.

Cilem manualu je poskytnout Vam zdkladni informace o moZnostech absolvovani volitelnych
predmétl na fakultach UK v rdmci studijniho planu v oboru, k jehoZ studiu jste zapsani.

Manual ma dvé casti. Prvni Cast definuje volitelny predmét z hlediska Vaseho studijniho planu a

popisuje moZnosti a omezeni jeho vybéru a zapisu tak, jak je stanovuje Studijni a zkusebni fad UK. Ve
druhé ¢asti jsou popsany moznosti zapisu volitelnych predméti ve studijnim informacnim systému.

l. &ast — volitelné predméty z pohledu Studijniho a zkusebniho ¥adu UK (déle jen ,SZR“)

Volitelné predméty jsou duleZitym nastrojem otevienosti a oborové prostupnosti studia v ramci
univerzity. Zatimco povinné volitelné predméty Vam umoznuji profilovat se ve Vasem oboru podle
Vasich preferenci, zajm0Q a potreb, volitelné predméty jsou Sanci, jak si rozsifit Vase obzory o
poznatky z pribuznych ¢i i jinych obor(, jak poznat jina studijni prostfedi nebo jako idedIni moznost,
jak si doplnit jazykové znalosti nebo si zasportovat ¢i zacvicit.

Doporucujeme, aby vybér volitelnych pfedméti nebyl nahodily a volba konkrétnich predméta
nebyla cestou nejmensiho odporu. Nabidka volitelnych predmétll, které Vam fakulta doporucuje
vramci studia Vaseho studijniho programu nebo oboru absolvovat, mizZe byt soucasti Vaseho
studijniho planu, pfipadné je mozné konzultovat vybér volitelnych predmétl s vyucujicimi Vasich
povinnych ¢i povinné volitelnych predmétl, garantem studijniho programu nebo oborovym
garantem ¢i s vedoucim bakalarské nebo diplomové prace.

1. Definice volitelného predmétu

e studijni plan se sklada z povinnych a povinné volitelnych predméta, kazdy jiny predmét na
Vasi fakulté i na jinych fakultdch UK je z tohoto pohledu vnitfnimi predpisy univerzity
definovan jako volitelny;

o fakulty rovnéz nabizeji samostatné volitelné predméty, které nejsou v zddném studijnim
planu uvadény jako povinné a povinné volitelné a které jsou pfimo zamysleny jako volitelné;

e kredity za povinné a povinné volitelné pfedmeéty, které Vam Vas studijni plan predepisuje
ziskat, ¢ini maximalné 90% celkového poctu kredit; na volitelné predméty Vam tedy zbyva:
o Vv bakalarském studiu minimalné 18 kredita
o v magisterském pétiletém studiu minimalné 30 kreditt
o VvV navazujicim magisterském studiu minimalné 12 kredita

vyjimku tvori studijni programy VSeobecné lékarstvi, Zubni Iékarstvi a Specializace ve zdravotnictvi,
kde kredity za povinné a povinné volitelné pfedméty mohou tvofrit az 95% z celkového poctu, tzn.
pocet kreditl pro volitelné predméty je pak polovicni;

O v bakalarském studiu minimalné 9 kreditd

O Vv magisterském pétiletém studiu minimalné 15 kreditQ



O v navazujicim magisterském studiu minimalné 6 kreditt

podil kreditd ve studijnim pldnu za povinné a povinné volitelné pfedméty miiZze byt niz8i nez
90%, tzn. pocet kreditll pro volitelné predméty tak mulze v pfipadé Vaseho konkrétniho
studijniho plan byt vyssi;

kredity ponechané ve studijnim planu pro volitelné predméty lze ziskat i absolvovanim
povinné volitelnych pfedmétd nad rdmec minimalniho stanoveného poctu;

v ramci studia mUZete absolvovat vice volitelnych predmétl a ziskat tak za studium jako celek
vice kredit(, nez predepisuje Studijni a zkusebni fad univerzity;

kredity ziskané za volitelné predméty za celé dosavadni studium studenta se obvykle
zapoditavaji do vyse 15% (tzn. v pfipadé zapisu do 2. rocniku to je 15% z 60 kreditli = 9
kreditl, v ptipadé zapisu do 3. roc¢niku to je 15% ze 120 kreditl = 18 kredit) pro ucely
prabézné kontroly studia (zapis do dalsiho ro¢niku ¢i semestru); o zapoditani kreditl nad tuto
hranici mdZe rozhodnout pouze dékan, pravidla na fakultach (KTF, PF, FF, P¥F, MFF, FHS) jsou
ale rGzna, je proto nutné se s nimi fadné seznamit.

v pfipadé absolvovani volitelného predmétu, ktery je obsahové shodny ¢i obdobny
s povinnym ¢i povinné volitelnym predmétem Vaseho studijniho planu, mizZete pozadat
o uznani splnéni tohoto obdobného povinného ¢i povinné volitelného predmétu Vaseho
studijniho planu, Zadost musi byt pisemna a rozhoduje o ni dékan fakulty, na nize jste zapsani
ke studiu — toto uznani vSak nelze automaticky ndrokovat, zdleZi pouze na rozhodnuti
dékana.

2. Omezeni volby a zapisu volitelného predmétu

Omezeni z kapacitnich divodi

Pfedmét, ktery z hlediska Vaseho studijniho planu je pro Vas volitelny, je zpravidla povinny ¢i
povinné volitelny v ramci jiného studijniho planu. Je proto nezbytné, aby absolvovani
kazdého predmétu bylo umozZnéno predevsim tém studentlm, ktefi jej maji ve studijnim
pldnu uveden jako povinny, ¢i povinné volitelny. Protoze prostorové moznosti uceben a
poslucharen fakult UK nejsou neomezené, mlze byt omezen pocet studentq, ktefi si studijni
predmét mohou zapsat.

Omezeni z Iékarskych divod
Dal$im omezenim mUze byt poZzadavek potvrzeni od |ékafe v pfipadé nékterych sportovnich
predmétll, nebo predmétl zdravotnickych a lékaiskych obord. Zdali ma dany pfedmét takové
omezeni, se lze dozvédét v pozndmce u predmétu v SISu, pfipadné od daného vyucujiciho i
na studijnim oddéleni fakulty.

Omezeni vzdjemnou provdazanosti predmétd

Dalsim omezenim Vasi volby ¢i zapisu mlzZe byt provazanost Vami vybraného predmétu
s jinym pFibuznym ¢i obdobnym predmétem.

Znamena to, Ze obdobné jako i ve Vasem studijnim planu jsou pro zapsani ¢i absolvovani
urcitého predmétu vyzadovany urcité znalosti a dovednosti ziskané v jinych konkrétnich
predmétech, mizZe byt i pro zapis ¢i absolvovani Vami zvoleného volitelného predmétu
pozadovan predchozi nebo soucasny zapis nebo absolvovani jiného predmétu. V nékterych
pripadech vsak pro Vas jakoZto ,hostujici“ studenty nemusi byt toto omezeni dlleZité a
vyucujici daného predmétu mulze uznat, Ze vysek urcitych znalosti a dovednosti v rdmci
jednoho predmétu muze byt pro Vas presto smysluplny a pfinosny. V takovém pripadé uvede
moznost zapsat si predmét bez splnéni pfislusnych rekvizit do pozndmky k predmétu.




Je ale podstatné ctit pravidla fakulty, na které jste hostem:

o ma-li predmét prerekvizitu na zapis nebo absolvovani (tzn. je k zapisu ¢i absolvovani
predmétu nutné predchozi absolvovani jiného predmétu) a vyzaduji-li to pravidla
fakulty, je nezbytné nejdrive absolvovat tento predmét zapsat (viz kapitola Il. 2);

o berte na védomi, Ze odhlasujete-li se z predmétu pred jeho zakoncenim, protoze jste
si predem nezjistili vSechny poZadavky na jeho absolvovani, znemoznili jste v pfipadé
kapacitniho omezeni zdpis predmétu jinému kolegovi, ktery by predmét rad
absolvoval;

o je zapotrebi respektovat dalsi specifické pozadavky, napt. nutnost talentové zkousky,
pojisténi urazd (FTVS) apod.

Pokud o pfedmét opravdu stojite a zapis se Vam z rtiznych diivodl nezdafil, doporucujeme dotazat
se vyucujiciho daného predmétu, zdali Vam povoli pfedmét navstévovat a absolvovat a domluvit
se na zpUsobu jeho zapsani.

3. Ruzné studijni plany na ruznych fakultach UK

Kredity

Pocet kreditl pfifazeny danému predmétu vyjadfuje pomér mnoiZstvi prace spojené
s absolvovanim predmétu vici celkovému objemu prace, kterou musi student vynalozZit za
dany rocnik ¢i semestr. Pocet kreditl kazdého predmétu je tak vyjadienim pomérné studijni
zatéze predmétu v ramci konkrétniho studijniho planu, jehoz je predmét soucdsti. Toto je
nezbytné uvédomit si pfi vybéru volitelnych pfedméti. Obdobny predmét na jiné fakulté
mtuiZe mit zcela jiny pocet kreditti, a to ne proto, Ze je vice ¢i méné narocny, ale proto, Ze je
soucasti jinak koncipovaného studijniho planu v jiné oblasti studia.

Predméty vyuky cizich jazykd

Jazykova vyuka se na fakultdch UK vyucuje podle oblasti studia a charakteru vyucovanych
program( a oboru. Jednotlivé predméty se tak mohou vyrazné lisit co do dlirazu na razné
dovednosti (prace s odbornou literaturou, prezentace vyzkumu aj.), tak v dlirazu na odlisné
nazvoslovi i odbornou konverzaci. Pravé proto byvaji jazykové predméty jiz pevnou soucasti
studijnich pland. Pokud tomu tak je i v pripadé Vaseho SP/SO, pak doporucujeme
upfednostnit predméty Vaseho studijniho planu a nehledat ekvivalentni pfedméty na jiné
fakulté jenom proto, Ze maiji vice kreditli, nebo se Vam zdaji méné narocné. Je dulezité si
uvédomit, Ze jazykova vyuka je predné urCena domacim studentim a mUzete se tedy setkat
s omezenim zapisu.

Predméty télesné vychovu a sportu

Oproti cizim jazyklm je télesna vychova a sport univerzalni napfi¢ celou univerzitou. Fakulty
si Casto navzajem poskytuji sportovni kapacity a sméfuji své studenty na sportovisté jinych
fakult. Proto pokud nemate télesnou vychovu pfimo soucdsti Vaseho studijniho planu,
doporucujeme si ji zapsat jako volitelny predmét z Siroké nabidky sportl a cviceni napfic
univerzitou. | zde je samoziejmé nutné respektovat kapacitni omezeni, ta ale vychazeji pouze
z prostorovych mozZnosti a je velkou prioritou UK, aby prostupnost v rdmci pfedmétd télesné
vychovy byla na UK co nejvétsi.




I. ¢ast — volitelné predmeéty z pohledu Studijniho informaéniho systému (dale jen ,,SIS“)

1. Zapis volitelnych pfedméti a jeho harmonogram

Zapis volitelnych predmétld v SISu probiha stejné jako zapis ostatnich pfedmétl pres ikonku ,Zdpis
predméti a rozvrhu” v hlavnim menu SISu. Po jejim rozkliknuti je tfeba v horni listé kliknout na
»2dpis (vlastni)”. Zde je pak mozné si pomoci pfislusnych kolonek vyhledat predmét konkrétni fakulty
a jejiho pracovisté a tzv. ,predbéiné” si ho zapsat. (Jde o predbéiny zapis, protoZe zapsany se
predmét stava aZz potvrzenim zdpisu studijnim oddélenim fakulty, na niZ studujete.)
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WA Zapis predmétl a rozvrhu (verze: 306)

A Pravnicka fakulta, 2014/2015, letni semestr, zapis do 5. ro€niku

EEAEIFIEIE zapsané Zapis (studijni plan) Zapis (standard) | Zépis (viastni) | Kontrola Povolené predmély Nastaveni
Filtr:

Fakulta: [Pravnicka fakutta ~]%
Rok a semestr: 2014/2015, letni semestr [Zménit]

Garant: [ ] @
Kod predméatu: |:|
e ——

Zobrazit pouze predméty s volnou kapacitou: []
Zobrazit: vysledkd na stranku
[Cs ohledem na diakritiku

Kapacita 88 # + Zacatek

X |HAZ3B [pfedméty] - etni 02 |Z 00
X |HV2054 [pfedméty] 3271433 letni 210
X |HPDD21 tituciona \ 2 ktoru [pFedméty] [rozvrh] 34740 etni 4 310
% |HPD381 |Pravo Zivotniho prostiedi | [pFedméty] [rozvrh] 529 /999 letni 21 |Z 410
X |HP0551 |Vybrané otazky kapitalového frhu [predméty] [rozvrh] 36740 etni 210 |2k 310

Zapis predmétu je moziny pouze v pfipadé, Ze je v dané chvili povolen fakultou, na které je vyucovan.
O tom, zdali je mozné si aktudlné zapisovat predméty konkrétnich fakult, se dozvite z tabulky, kterou
si rozkliknete na horni listé pod napisem ,Nastaveni“ (volba nejvice vpravo). Tato tabulka je pojata
jako casovy harmonogram jednotlivych obdobi pro zapis. Tato obdobi se casové lisi nejen podle
jednotlivych fakult, ale také v ramci jedné fakulty. Prvni sloupec zleva obsahuje nazev fakulty. Kazda
fakulta ma rlzny pocet radkd podle toho, kolik rGznych variant zapisu ma dana fakulta nastaveno.
Druhy sloupec zleva (,,Povolen zdpis") sdéluje zasadni informaci, zdali je zapis volitelnych predmétt
na dané fakulté aktualné povolen. To, zdali je aktudlné povoleno i pfihlaSovani do rozvrhu, je
uvedeno ve sloupci ,,Rozvrh”. To, Ze je zapis povolen, vsak jesté neznamen3, Ze se lze automaticky do
predmétd dané fakulty zapsat, jelikoZ fakulta mizZe mit nastavena odlisna obdobi zapisu pro rtizné
typy studentl (napt. pro studenty vlastni fakulty a ostatnich fakult, studenty prezenéni formy studia
apod.).
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Zapis piredmétd a rozvrhu (verze: 306)

V Pravnicka fakulta, 2014/2015, letni semestr, zapis do 5. roEniku

EEEREIPIEAE] Zapsané Zapis (studijni plan) Zapis (standard) Zapis (viasini) Kontrola Povolené pfedmély | Nastaveni

Filtr:
Rok a semestr- 2014, Tetni semestr [v] +

Fakulta Povolen zapis

Evangelicka teologicka fakulta (ETF) x
Pravnicka fakulta (PF) 07.03.2015 00:00:00 - 10.09.2015 23:59:00
Pfirodovédecka fakulta (PFF) x
Matematic ko-fyzikalni fakulta (MFF) 16.02.2015 00:00:00 - 25.05.2015 23:59:00
Fakulta t&lesné vychovy a sportu (FTVS) x

Podrobnéji Ize informace o terminech zapis( zjistit pres ikonku , Harmonogram® z hlavniho menu
SISu — vtomto prehledu ma kazdé obdobi zapisu svlj vlastni fadek s jeho presnym casovym
vymezenim a také popisnym zdGvodnénim daného omezeni.
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armonogram (verze: 10)
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[ 56:54 [ [*[&] ‘ Harmonogram |

Filtr:
Fakulla: |Unwemilz Karlova v Praze

Akademicky rok: =
Typ UGBI0St: [finiagovani k rozvrnu - povaleno
Platf od: ._I [E —
Plat do: ._I (oL ]

Moje udalosti: ] [7)

<]
m

<]
©

Fakulta Nazev Poznamka

201472015 - Uner

02.02.2015 00:00 25.05.2015 23:50 MFF Pfihlagovani k rozvrhu - povoleno Zapisovani do rozvrhu - LS
09.02.2015 19:00 06.03.2015 23:58 PF Pfihlagovani k rozvrhu - povoleno Zapis predmétl a rozvrhu letniho semestru 2014/201
06.02.2015 16:00 30.06.2015 23:50 PiF Pfihlagovani k rozvrhu - povoleno Prihlagovani k rozvrhu pro studenty LS 2014/15
09.02.2015 09:00 20.02.2015 23:58 FTWS  Pfihlaovani k rozvrhu - povoleno LS - Rozvrh - vichni 2.kolo
10.02.2015 21:00 30.03.2015 23:50 FHS Pfinlagovani k rozvrhu - povoleno LS pfihlagovani k rozvrhu (neFHS UK)
Filtr: Fak.:Ne(FHS)
09.02.2015 21:00 02.03.2015 23:59 FHS Pfinlaovani k rozvrhu - povoleno LS Pfinlagovani k rozvrhu povoleno FHS
Filtr: Fak.:FHS
09.02.2015 10:00 27.02.2015 14:00 Fsv Pfinlaovani k rozvrhu - povoleno Rozvrh - pfihlaSovani studentd k rozvrhu
03.02.2015 17:00 09.02.2015 11:59 PedF  Pfinlagovani k rozvrhu - povoleno Zapis predmétd LS/2014 - studijni plan (PS mar. 2+ 1

Filtr: Fak.:PedF; FST.prezenéni; Druh:magisterské, navazujici magisterské; Ne(1. Nroénik); Dat.novy:Vyplnéno
FST:prezenéni; Druh:navazujici magisterské; Fakulta2:PedF; NStav:studuje, vijezd na staZ; Ne(1. Nrofnik)
Kod:Ne(OE%)
09.02.2015 12:00 15.02.2015 23:59 PedF  Pfinlaovani k rozvrhu - povoleno Zapis predmétd LS/2014 - viichni
Filtr: Kod:Ne(OE%)

Jak bylo popsano v kapitole 1.2, zapis pfedmétu muZe byt z uréitych dlvodld omezen. Néktera
omezeni, napf. formou prednostniho zdpisu pro domdci studenty nebo prednostniho zapisu
povinnych a povinné volitelnych pfedmétl studenty daného studijniho programu nebo oboru, jsou jiz
nastavena harmonogramem zapisu. Pfesto vSak je Vas zapis volitelného predmétu prostfednictvim
SISu stdle pouze zapisem predbéinym, to znamend, Ze vramci nasledného zdvazného zapisu
nemusite byt studijnim oddélenim fakulty skute¢né zapsani. Dlvodem mUzZe byt zejména nesplnéni
predpoklad( pro studium predmétu (tj. prerekvizit a korekvizit — viz dale kapitola I.2) nebo napfiklad
kapacitni omezeni ¢i jiné zvlastni pozadavky na studenta, které nespliiujete. Rdmcovy prehled
termind zapisd na jednotlivych fakultach naleznete na této adrese http://cuni.cz/UK-3952.html.



http://cuni.cz/UK-3952.html




2. Kontrola vzajemné provazanosti predmétu

Divodem k omezeni zapisu predmétu, ktery jste si predbézné zapsali prostfednictvim SISu, mize byt
také jeho provazani s jinymi predmeéty (viz kapitola 1.2). Proto je dulezZité provést kontrolu zapsanych
volitelnych pfedméti. Tu provedete rozkliknutim népisu ,,Kontrola“ na horni listé hned vedle napisu
,Zapis (vlastni)“. Po rozkliknuti této volby je tfeba kliknout na tlacitko ,Zddost o kontrolu“. Provedeni
kontroly trva urcity Casovy Usek (pfi nizkém zatiZzeni systému cca deset vtefin, pfi zdpisech stovek az
tisicy studentd to mUze trvat i nékolik minut). Poté je tfeba kliknout na tlacitko ,, Obnovit vysledek” a
zobrazi se Vam vysledek kontroly.
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A Zapis predméti a rozvrhu (verze: 306)

o Pravnicka fakulta, 20142015, letni semestr, zapis do 5. roéniku

EEZIEIPIEIE zapsané Zapis (studiini plan) Zapis (standard) Zapis (viastni) | Kontrola | Povelené pfedméty Mastaveni

Kontrola:

Rok a semesir: 2014/2015, letni semestr [Zméni]
Datum posledni Zadosti: 26.03.2015 12:49
Datum posledni kontroly: 26.03.2015 12:50
Wysledek posledni kontroly: 11! HPOT63 Trestni pravo Il ...neopakovatelny, spinén v 20131

HV0983 Pravnicka némdcina Il...chybi korekvizita HP0981-Pravnickd némdcina |
HV0983 Pravnicka némgéina Il...chybi korekvizita HP0982-Pravnickd némdcina Il

Posledni zména v zapisu: 24.03.2015 10:41

|=] Obnovit visledek |[iz] Zadost o konfrolu |

3. Zavazny zapis

Pokud je Vam predbéiné zapsany predmét ndsledné Uspésné zapsan v ramci zavazného zdpisu,
objevi se vdm v seznamu zavazné zapsanych predmétl pro aktudlni semestr (volba ,Zapsané” na
horni listé). Pokud v aktudlnim semestru mate predmét absolvovat, objevi se Vam i v seznamu
vyvoleném ikonkou ,Vysledky zkousek — prohlizeni” z hlavniho menu SISu. To znamena, Ze byste jiz
méli dany predmét absolvovat.

Zavazny zapis predmétu lIze uskutecnit i prostfednictvim studijniho oddéleni Vasi domaci fakulty. Lze
tak ale ucinit pouze se souhlasem vyucujiciho daného predmétu ci studijniho oddéleni fakulty, kde
je predmét vyucovan.
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WA Zapis predmétlu a rozvrhu (verze: 306)

e Pravnicka fakulta, 201412015, letni semestr, zapis do 5. ro€niku
EEOEPIEIE | zapsane | Zapis (studiini pian) Zapis (standard) Zapis (viastni) Konfrola Povolené pfedméty Nastaveni
Rozvrh
Filtr:
Rok a semestr: 2014/2015, letni semestr [Zméanii]

Kredity
Semestr pofet Rozsah 0 Fakulta Zapis Typ Poznamka Rozvrh
zim. let. zim.  let.

zimni | 3 2072k — HPOO51 |7 i PF | odmitnuty| povinné volitelny
zemi

EU a USA
J—J Cv: Po 8:00 - 9:40, 346, prof. JUDr. Hana Markova, (

zimni | 6 227k — HPD132 |Financni pravo ll| PF povinny 3 k -
L[ p: Po 10:00 - 11:40, 300, JUDr. Pavlina Vondrackowi

zimni | 3 2072k — HP0231 PF | odmitnuty| povinné volitelny

Pravo Zivotniho
prostredi Il

zimni | 6 227k — HPO392 PF povinny L cv: st 18:00 - 19:40, 347, Mar. Petr Sedina

4. Zapis mimo IS — pres studijni oddéleni fakult
Na nékterych specifickych fakultach stale probiha zapis pfedméti pres studijni oddéleni, kdy zapis do
IS zadavaji pouze referentky na studijnim oddéleni fakulty. V tomto ptipadé je zapotiebi respektovat
pravidla zapisu nastavend Vasi fakultou. V nékterych pfipadech, predevsim v pfipadé zruseni
nékterych omezeni rozhodnutim vyudujiciho pfedmétu, mize fakulta pozadovat pisemné vyjadreni
vyucujiciho.

M. Zavérem

Cilem tohoto manudlu bylo poskytnout zakladni vhled do problematiky volitelnych predmétd a
metodickou pomoc pfi zapisovani volitelnych predmétld na jinych fakultdch UK. Jak je z manudlu
patrné, praxe na fakultdch mohou byt rGzné a tudiZ neni technicky mozné vsechny je detailnéji
popsat v ramci struéného celouniverzitniho manudlu. Proto je nutné, abyste sledovali také rtzné
manualy a pokyny na Vasi fakulté a vse duleZité konzultovali na studijnim oddéleni.

V Praze dne 18. 5. 2015

Kamila Klabalova
Mgr. Vojtéch Tomasek
Mgr. Martin Manasek



